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1. Conectare

Link catre ecranul de autentificare - https://autentificare.wolterskluwer.ro, sau https://sintact.ro.

in aceasta fereastra, trebuie sa introduceti adresa de e-mail si parola. Dupa aceea, trebuie s& dati

click pe . In aceeasi fereastra gasiti si linkurile catre ajutorul pentru utilizatori, in

dreapta.

ﬂ Serviciu de autentificare ‘:D Wolters Kluwer

@ Ajutor
Email Intrebari & raspunsuri

nume. prenume@mail.com|

..--\- Linia de asistenta
Parola Ati vitat parola? l 804 04 45 45

Formular de contact

AT

Trimite cerere
|| Tine-ma minte Autentificare
Portal client

Suport tehnic
Creeaza cont

Gasiti produsele Wolters Kluwer in lista ,,Produsele mele”.

Dupa ce ati dat click pe logoul Sintact, se initializeaza aplicatia. Daca bifati casuta ,, Tine-ma
minte”, nu mai trebuie sa completati datele dvs. pentru autentificarile urmatoare.

Q. Sintact™==,

Wolters Kluwer Romania —wi & :
HS &

Datile urmatoare, se deschide direct ecranul principal al lui Sintact.ro. Pentru un produs anume,

utilizatorul poate inchide sesiunea dand click pe pictograma de inchidere a sesiunii, “®, sau pentru

Deconectare

toate produsele, pe in dreapta ecranului.
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2. Utilizarea Aplicatiei

2.1. Pagina de bun-venit

Dupa initializarea aplicatiei, se deschide pagina de bun-venit si puteti incepe sa o utilizati.

| sintact Anatyoes @D | s

= Index tematic Uttima actualizare 2019.01.28 21:03

222 Contuimeu SI NTA CT PULLIETIIEN O Coutare ©f Avansata

& Biviiotecs juridics
- e Deschis §§ Coduri

g Publicaii pe ani
on wgdende Codut Fiscal din

B8 Calendar legisiany

e Surl

I Catendar fiscal

Desktop-ul me

@ Achiziti publice

recent

iy Serview
@ Isoricvizualizan
‘ Alerte

Q Calendar

B Hartd urbanism

@- Calendar legislativ

&) Walterc Klinwer

In partea superioara a paginii, sunt disponibile informatii despre ultima actualizare, precum si despre
cele mai noi acte introduse. Sintact.ro se actualizeaza in principiu de doua ori pe zi.

Ultima actualizare 2019.01.28 21:03

in partea centrald a paginii, sunt disponibile cAmpul de cautare cu text complet (full text) si un buton

y W& Avansata
pentru ciutare avansata .

Langa campul de cautare cu text complet, este afisata data de referinta:

Implicit, aceasta este setata pe ziua in care Utilizatorul foloseste aplicatia. Aceasta este data de
referinta pentru toate actele din aplicatie. Dupa ce dati click pe data, se afiseaza o fereastra
(calendarul), care permite schimbarea datei cu o alta.

Modificarea datei de referinta face ca, in aplicatie, sa fie afisate documentele valabile, iesite din
vigoare si inca neintrate in vigoare, precum si informatii privind valabilitatea acestora, in functie de
data selectata. De asemenea sunt influentate rezultatele de cautare, fiindca documentele in vigoare
sunt prezentate mai sus in lista rezultatelor, decat documentele iesite din vigoare (totusi, in functie
de cautarea facuta, si actele iesite din vigoare pot fi prezentate).

Dupa modificarea datei de referinta, in partea superioara a ferestrei, langa campul de cautare cu
text complet, se afiseaza data selectata. Utilizatorul o poate schimba in orice moment, in acelasi
mod in care a facut-o pe pagina de bun-venit.

3“Wolters Kluwer
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Tn partea stangd a paginii, se poate ajunge la informatiile si functiile disponibile in aplicatie: Index
tematic, Contul meu, Calendar, Publicatii pe ani, Biblioteca juridica, Servieta, Alerte si Istoric.
Atentie: Tn functie de versiunea aplicatiei si de abonamentul Utilizatorului, este posibil ca unele
functii sa nu fie disponibile.

Cu ajutorul pictogramei h, vizibila intotdeauna in coltul din stanga al paginii, Utilizatorul poate
reveni la pagina de bun-venit, de oriunde s-ar afla in cadrul aplicatiei.

Pictograma aflata in partea opusa .ﬁl deschide meniul cu preferintele profilului de Utilizator, linkul
catre pagina de asistenta si optiunea de deconectare. Pictograma cu semnul intrebarii, care se afla

langa aceasta, E] - initializeaza un scurt ghid de prezentare a aplicatiei.

2

Sub ele, se afla zona Servieta, , i mai jos Ajutor si Sugestii, cu ajutorul careia se ajunge la
zona cu datele si materialele de suport, respectiv cu care se introduc sugestii legate de aplicatie.
Orice sugestie este bine venita!

2.2. Legaturi catre aplicatii integrate

Stanga sus pe ecranul principal, in functie de abonamentul utilizatorului, se vad mai multe linkuri,

langa pictograma h Primul link, ,,Conectare servicii”, duce la ecranul unde utilizatorul isi poate
gestiona toate produsele de la Wolters Kluwer care sunt legate de platforma Sintact. Urmatorul link,
»wolterskluwer.ro” duce la site-ul Wolters Kluwer Romania unde gasiti informatii utile, stiri, si
anunturi pentru evenimente si produse noi. Urmeaza legatura cu Sintact Analytics, unealta care
analizeaza jurisprudenta relevanta cu ajutorul unor algoritme speciale. Apoi, gasiti linkul catre Istoric
Judiciar, modulul ce va ofera toate litigiile in fata instantelor romanesti, in curs de solutionare si
solutionate, unde se pot monitoriza dosare si parti in proces.

2.3. Casetele interactive

Partea principala a paginii de bun-venit este ocupata de casete care prezinta listele selectate cu
documente (de exemplu, Deschis recent, Ultimele acte normative etc.). Casetele sunt interactive;
Utilizatorul poate modifica ordinea in care acestea sunt afisate (prin metoda drag & drop, ,,tragere-
plasare”), poate elimina casetele selectate sau poate adauga unele noi, cu ajutorul optiunii Adauga
caseta noua.

Crearea unei casete noi

Pentru a adauga o caseta personalizata in functie de necesitatile Utilizatorului, trebuie sa utilizati
optiunea Adauga caseta noua / Documente noi. Aceasta optiune are chiar forma unei casete si se
afla in jos pe pagina de bun-venit.

ae® Adaues = =
——— auga caseta noua

Utilizatorul poate face casete noi cu ultimele documente de o anumita categorie, sau documentele
dintr-un anumit dosar din Servieta.

in noul meniu, trebuie s& selectati Categoria si (eventual) subcategoria documentelor care vor fi
afisate in caseta (de exemplu, categoria: Legislatie, subcategorie: Jurnalul Oficial UE). In plus,
trebuie sa indicati Cuvantul cheie, adica domeniul din care fac parte documentele afisate (de
exemplu, Mediu). Se pot adauga mai multe cuvinte cheie in acelasi camp.

&.Wolters Kluwer
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Adauga caseta noua: Ultimele documente

Nume: Exemplu
Categarie: Legislatie
Subcategorie:

Denumirea casetei nou creata va fi generata automat, in baza selectiilor efectuate anterior.
Denumirea se poate modifica de catre Utilizator si dupa ce a fost creat caseta. Cand puneti mouse-
ul deasupra titlului casetei, apar in dreapta optiunile pentru a modifica titlul sau pentru a sterge

caseta. Dupa ce ati ales categoriile, cuvantul cheie si titlul, trebuie sa dati click pe pictograma
Adauga.

Pentru a modifica pozitia casetelor, titlul lor sau continutul lor, mergeti cu mouse-ul la partea de
sus a casetei unde se afla titlul ei:

Ordonanta urgenta 73/2017 pentru completarea Leg
Decizia 457/2017 [R] referitoare la exceptia de necons
Ordinul 5976/2 privind modificarea schemei de a
Decizia 506/2017 [R] referitoare |a exceptia de necons
Decizia 386/2017 [R] referitoare la exceptia de necon
Ordinul 5795/2017 privind aprobarea Schemei de aju

Mai mult

Desktop-uri configurate de Utilizator

Fiecare Utilizator poate crea unul sau mai multe desktop-uri (panouri cu casete). Astfel, are acces
rapid la continutul selectat direct din pagina de bun-venit.

e , Desktop-ul meu v i
Pentru a face acest lucru, trebuie sa dati click pe pictograma si sa

selectati optiunea Adauga desktop nou, din meniul derulant. n noua fereastra, trebuie indicat
numele noului desktop (de exemplu, Achizitii publice sau Dosare instanta) si apoi, trebuie dat click
pe pictograma Adauga. Dupa aceea, Utilizatorul poate selecta caracteristicile si vizibilitatea
Panoului. Noile preferinte vor fi salvate pentru panoul selectat.

‘ - permite modificarea denumirii panoului.

&. Wolters Kluwer
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n - se foloseste pentru stergerea unui panou.

Folosirea mai multor desktop-uri este foarte utila daca lucrati in mai multe domenii, de exemplu
consultanta interna pe dreptul muncii si colaborarea cu avocati externi pe litigii cu furnizori. Sau,
daca sunteti avocat si aveti clienti mari cu multe litigii, puteti sa faceti un desktop dedicat acelui
client, cu informatiile relevante.

&. Wolters Kluwer
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2.4. Preferinte

Preferintele aplicatiei permit adaptarea functionarii aplicatiei la necesitatile individuale ale
Utilizatorului.

Pentru a ajunge la Preferinte, trebuie sa dati click pe pictograma .ﬁ., aflata in coltul din dreapta
sus si sa selectati optiunea Preferinte, din meniul derulat.

Pe pagina Preferinte globale, sunt disponibile urmatoarele optiuni:

Navigarea:
deschide meniul din stanga trecand cu mouse-ul pe pictograma h - implicit, caseta din stanga apare

dupa ce treceti cu mouse-ul pe marginea din stanga a ferestrei. Dupa selectarea acestei optiuni,
caseta apare de abia dupa ce treceti peste pictograma (casa).

bara de cautare mereu vizibila - implicit, banda de cautare dispare in momentul in care va deplasati
in partea inferioara a documentului. Dupa selectarea acestei optiuni, banda va fi vizibila si atunci
cand va deplasati in partea inferioara a documentului.

Link-uri:

deschide link-urile intr-o fila noua, link-urile din Aplicatie sunt deschise in aceeasi pagina a browser-
ului. Dupa selectarea acestei optiuni, link-urile se vor deschide intr-o noua pagina a browser-ului.
deschide link-urile din text in fereastra de examinare - dupa selectarea acestei optiuni, noile
documente vor fi deschise intr-o fereastra speciala de examinare, in partea inferioara a ferestrei
(Normele la diferite acte legislative se deschid implicit pe pagina de examinare.)

Limba:
Limba interfetei poate fi setata pe Romana sau pe English.

&.Wolters Kluwer
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3. Utilizarea documentelor

Aceasta sectiune contine informatii privind lucrul cu diferitele categorii de documente, in aplicatie.

3.1. Pictogramele documentelor

Fiecare document disponibil in aplicatie are o pictograma care ofera informatii legate de categoria
din care face parte. Disponibilitatea unor tipuri de documente depinde de abonamentul Utilizatorului.
Cele mai importante sunt:

Acte din Monitorul oficial,

Legislatia Uniunii Europene

Hotarari judecatoresti

Comentarii de autor

- i
EL] n @

Articole din reviste de specialitate si
Modele de documente

Fluxuri (proceduri)

Intrebari si raspunsuri

3.2. Acte normative - status

In functie de evaluarea referitoare la valabilitate, actele normative pot avea urmatoarele statusuri si
culorile aferente:

@ in vigoare; - in vigoare la data de referinta

@ iesite din vigoare - nu mai sunt in vigoare la data de referinta

@ neintrate n vigoare - nu sunt inca in vigoare la data de referinta;
@ status nedeterminat - acte inca neprocesate.

in mod exceptional pot exista acte in dezvoltare, cu status nedeterminat. Sunt cele mai noi acte
introduse in aplicatie, care inca nu au fost dezvoltate de echipa de redactie. Aceste acte nu au fost
evaluate din punct de vedere al valabilitatii, iar continutul lor inca nu este disponibil in versiune
editabila, ci doar in format PDF. Dupa finalizarea redactarii, vor fi prezentate la fel precum sunt
prezentate si celelalte acte.

3.3. Data de referinta - Versiuni

A

Data de referinta este, implicit, Ziua in care Utilizatorul foloseste
aplicatia. Puteti modifica data dand click pe optiunea cu data inscrisa, aflata langa campul de cautare
cu text complet si selectand, apoi, o anumita zi din calendarul afisat.

&.Wolters Kluwer
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P&l O Ciutare & Avansat

feb, 2017
Mar Mie Joi Vin

03
) 06 07 08 09 10 11 12 )
nls recent Loric
13 14 15 16 17 18 19

2017 pentru numirea unui jude 20 21 22 23 24 25 26 Arute
2010 pentru modificarea si conm 27 28 unc

din 20032 CODUL MUNCII (Legei

2016 privind incadrarea Tn actiy i

1 a cetdteniei romane - REPUBL _ ___ S

Modificarea datei de referinta face ca in aplicatie sa fie afisate documentele valabile, iesite din
vigoare si in stadiul »heintrat in vigoare”, precum si informatii privind valabilitatea acestora in
functie de data selectata. In alte cuvinte: Daca modificati data de referinta, status-ul documentelor
deschise pe ecran se va modifica in functia ei. Un act normativ intrat in vigoare la data de 28.2.2017
este afisat ca fiind in vigoare la data de 1.3.2017 (panglica verde). Insa daca mutati data de referinta
la 27.2.2017, statusul actului se va modifica si el, si se va afisa ca fiind ,,neintrat in vigoare” (panglica
albastra). Modificand data de referinta din calendar, textul unui document deschis nu se modifica,
este statusul lui care se modifica in functia datei de referinta. Insa dupa ce ati modificat data de
referinta, toate cautarile noi vor avea rezultate in functia noii date de referinta. De exemplu, daca
cautati ,,achizitii publice” cu o data setata in 2008, veti primi alte rezultate de cautare decat daca
cautati in 2018.

Pentru a vedea varianta de text al actului asa cum era valabil la o data in trecut (sau cum va fi valabil
la o data din viitor) aveti doua optiuni. Daca aveti un act normativ deschis, folositi meniul
- | \ersiuni .
pentru a afisa versiunile actului. Aici puteti da clic pe versiunea dorita si vi se va afisa
versiunea textului la data selectata. Daca nu aveti un act deschis pe ecran, si modificati data de
referinta, si dupa aceea cautati un act normativ, actul se va afisa in versiunea in vigoare la data de
referinta (daca este in vigoare la data respectiva).

Pentru a afisa si tipari toate modificarile pe care le-a suferit un act normativ in cursul existentei lui,

Tipdregte cu
modificar

deschideti orice act normativ, deschideti meniul Export si apasati pe butonul:

3.4. Functiile documentului

¥ Codul Civil din 2009 Codul civil (Legea nr. 287/2009) - Republicare

M.Of. 505 din 15-iul-2011 din 2011.07.15 Status: Versiune in vigoare din:

Dupa ce se da click pe un act existent intr-o lista de rezultate de cautare, se afiseaza fereastra cu
textul documentului selectat, in partea centrala a ecranului. In partea superioara a ferestrei, sunt
afisate:

- titlul actului examinat (versiunile ce sunt o republicare in Monitorul Oficial au cuvantul
»Republicare” in titlu);

- informatii privind locul (identificatorul) si data publicarii;
10
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- daca actul a fost republicat, puteti vedea sursa republicarilor dand clic pe sageata:

M.Of. 688 din 2015.09.10

Daca actul a fost publicat intr-un Monitor Oficial 1 bis, puteti sa deschideti PDF-ul actului dand clic
pe titlul Monitorului relevant.

- statusul actului (in vigoare sau nu) si indicarea intervalului de timp pentru versiunea prezentata
(versiunea de la - la). Daca dati click pe una dintre date sau pe butonul Versiuni (vedeti mai jos), se
deschide o pagina noua, in care este afisat istoricul modificarilor documentului: data emiterii, tipul,
identificatorul si unitatea actului modificator in cauza (ecranul Versiuni).

in noua fereastra, culoarea liniutei verticale corespunde cu statusul unei anumite versiuni, in timp
ce, versiunea deschisa este marcata cu un cerc si textul: Starea curenta a actului.

Versiuni document

4 februarie Starea curenta a actului Of. 85 din 04-feb-2016 Art.

modifica

in tabelul mai sus vedeti in partea dreapta o serie de link-uri la fiecare versiune. Primul link duce la
actul modificator intreg. Apoi, este inserat un link care va duce direct la fiecare articol modificator
in parte. Deci in functie de preferinta dvs. puteti avea o privire de ansamblu sau de detaliu.

in ecranul principal al documentului, sunt afisate si informatii privind data de intrare in vigoare a
actului sau data/datele de iesire din vigoare (dupa caz). Deasupra textului sunt disponibile mai
multe meniu-uri.

Meniu Document:
- Cauta articol - permite trecerea imediata la un anumit articol din text;

- Cuprins - permite deplasarea rapida la diferitele parti ale actului;

-
- Versiuni - permite afisarea versiunilor cronologice ale actului;

Q - Cauta in text - permite cautarea inteligenta in continutul documentului a anumitor cuvinte
]

*

sau secvente de caractere; pictograma  « * activeaza/dezactiveaza afisarea in text a rezultatelor
cautarii, puteti trece de la un rezultat la altul cu ajutorul sagetilor sus/jos;

11
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rF-

474 . Arati modificari - afisarea si examinarea modificarilor din text, aplicatia afiseaza
modificarile din text si permite trecerea de la una la alta, cu ajutorul sagetilor. Aceasta functie
arata modificarile fata de versiunea imediat anterioara. Pentru o examinare la nivel de articol al

L . . . . Istoric modificari | ]
tuturor versiunilor dintr-un act normativ, puteti folosi linkul din meniul la

nivel de articol, cu
Extrage

- Extras - Cu acest buton puteti sa vizualizati extrasul actului normativ pe care il
puteti face adaugand elemente (alineate, articole, capitole, titluri etc.) dand clic pe butonul

corespunzator din meniul langa fiecare element (butonul cu ™).

Meniu Export:

- tiparirea documentului;

- setarea parametrilor de tiparire (tipul si marimea fonturilor, justify text, informatii
suplimentare legate de tiparire etc., marcarea diferentelor fata de versiunea anterioara a
documentului, cu sau fara cuprins);

Tipdresgte cu
maodificar
- tiparirea actului normativ inclusiv toate modificarile pe care le-a suferit in
cursul existentei sale (acest buton apare numai la acte normative).

¥

- salvarea continutului documentului intr-un fisier Word sau PDF;

- trimiterea unui anumit document la adresa de e-mail indicata;

Meniu Unelte:

4

- adaugarea documentului intr-un dosar din Servieta (se poate alege oricare dintre dosarele
din Servieta);

O . preferinte pentru notificarile privind documentul - Alerte;

£ - redactarea de Note

Meniu Vizualizare:

Tip font
- Utilizatorul poate alege tipul de litere preferat

&.Wolters Kluwer
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Mdrime font 12 pt
- Alegerea marimii literelor dupa preferinta Utilizatorului

Contrast

- Utilizatorul poate seta contrastul preferat

Reading
mode " . .. - e
- Mod citire: extinde ecranul pentru a putea fi citit textul mai bine, fara elemente

care distrag atentia.
3.4.1. Detalii despre unitatea de redactare

Detaliile despre unitate (paragraf, articol, capitol etc.) sunt prezentate in documentele existente in
aplicatie, asociate cu o anumita unitate de redactare. Pentru a vizualiza informatii despre unitate,

trebuie sa dati click pe pictograma , aflata langa unitate. Va aparea un meniu continand
categoriilor de Documente asociate cu respectiva unitate, de exemplu, Normele tehnice,
Jurisprudenta sau Comentarii pe articole, ca sa puteti merge direct la sursele relevante. Data de
intrare in vigoare a unitatii respective si modificarile pe care le-a suferit se gasesc sub butonul Datele
elementului. Daca actul deschis pe ecran modifica un alt act, acest lucru este indicat cu o sageata

verde . Daca in schimb actul deschis a suferit modificari, se arata sursa modificarii si o sageata
rosie «— .

De asemenea, se pot adauga Alerte sau Adnotari pentru o anumita unitate de redactare. Cu butonul
Adauga la dosar se pune un link catre elementul respectiv (articol, alineat, etc.) in dosarul implicit
din Servieta utilizatorului. Daca doriti sa adaugati tot Actul la un dosar, puteti folosi functia Adauga
la dosar din meniul Unelte, sus pe pagina actului.

De mare importanta este Istoricul modificarilor. Aceasta optiune, prezenta numai la elementele ale
actului care au fost efectiv modificate, deschide o pagina noua, in care este prezentata o lista a
versiunilor articolului. Fiecare versiune a articolului selectat contine o descriere in lista, care
cuprinde:

data modificarii;

tipul modificarii, de exemplu, modificare, completare, iesire din vigoare etc.;
numarul de referinta al actului modificator;

articolele relevante din actul modificator.

Fiecare pozitie a listei poate fi deschisa dand click pe ea. Implicit, sunt afisate toate pozitiile prin
care se modifica continutul actului. Textul introdus prin modificare are fundalul verde, in timp ce
textul eliminat este taiat si are fundalul rosu.

in Istoricul modificarilor, sunt prezentate toate modificarile aferente unitatii respective (nu numai
modificarile fata de versiunea anterioara ca in functia ,,Arata modificari” in ecranul principal al
documentului. Pagina se utilizeaza la fel ca functia Arata modificari (meniu Document). in plus,
in fereastra sunt disponibile filele descrise anterior, Export si Vizualizare.

Atentie! Daca nu gasiti datele pe care le cautati la o subunitate (alineat, litera, punct, etc.), cautati
un nivel mai sus, la nivel de articol. Nivelul modificarilor depinde de formularea lor in actul
modificator asa cum apare in Monitorul Oficial.

3.4.2. Linkuri din text

Referirile (trimiterile) la alte acte, in textul documentului, subliniate, sunt link-uri catre prevederile
astfel marcate. Daca dati clic pe un astfel de link, se deschide documentul aferent in ecranul de
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previzualizare sau intr-o fila noud, in functie de setarile facute in 2.4. Preferinte. =~ Normele de
aplicare se deschid mai intai in ecranul de previzualizare, pentru a le putea vedea alaturi de textul
la care se refera.

3.4.3.Accesarea altor documente

Din textul wunui act, cu ajutorul link-urilor, se pot accesa documentele corelate
cu textul integral sau doar o anumita unitate de redactare, de exemplu, norme de aplicare, hotarari
judecatoresti, comentarii, etc.

Link-urile din text pot fi deschise intr-o fereastra de
previzualizare. Tn acest scop, trebuie si deschideti Preferintele [RSEEELLEY
aplicatiei, selectati optiunea: ,deschide link-urile din text in
fereastra de examinare” si dati click pe Salveaza. Preferinge

Ajutor

Contact

Deconectare

£ Preferinte globale inchide

Deschide meniul din stanga prin click pe A

Mavigare
Bara de cautare mereu vizibila
Deschide link-urile Tntr-o fila noua
URL-uri
Deschide linkurile din text Tn fereastra de examinare
Limba Romans v

Utilizatorul poate modifica dimensiunile paginii de previzualizare, tragand de partea superioara a
acesteia sau dand clic pe pictograma Continut complet.

Continut complet
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3.5. Documente corelate

Functia Documente corelate afiseaza o categorie de
documente in aplicatie, care sunt corelate cu un anumit
act. Daca dati click pe oricare dintre categorii, veti trece
la lista de documente aferenta.

Deosebit de important este categoria Legislatie, unde
sunt prezentate toate relatiile posibile,
pe care actul le are cu alte acte
(cu caracter activ sau pasiv, in diverse forme si denumiri,
in functie de tipul de act normativ):

- Acte modificate sau acte modificatoare;

- Acte abrogate sau Acte de abrogare - abrogare
expresa, indirecta sau generala;

- Acte adoptate sau Acte de adoptare;

- Acte de interpretare sau Acte interpretate;

- Acte implementate sau Acte de implementare;
- Acte inlocuitoare sau Acte inlocuite.

Denumirea asocierii este link-ul cu ajutorul caruia se
poate deschide lista de documente intre care exista o
anumita asociere.

3.5.1. Fluxuri

Documente corelate

P

_'|=..c LQ Ay

Jurisprudenta

Harsr
0OLa

ari judecatoresti (

228)

Comentarii si reviste

Carmantarii 11
Lomentari i)

o 17y
Artcole LiL)

Normele uneori indica o anumita procedura de urmat, de exemplu in materia fiscala unde, pentru a

satisface cerintelor autoritatilor fiscale, trebuie periodic completate o serie de formulare si
efectuate notificari. Pentru a usura aceasta munca si pentru a reda prevederile legislative intr-un

format mai accesibil vizual, Wolters Kluwer a dezvoltat Fluxurile: proceduri vizuale cu explicatii si

corelatii. Mai jos gasiti un exemplu:

&.Wolters Kluwer

Romania
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Plata impozitului pe
profit §i depunerea
declaratjilor
fiscale aferente

Categorii

- 1 |

in cazul in care

Impozit pe profit PIti anticipate in caz de anul fiscal difera
anua prin optiune) dizolvare de anul

- calendaristic
Cu lichidare

Calcul gi
raportare

Fara lichidare

Definitivare/plata
§i regularizare

Cu mouse-ul puteti da clic pe fiecare element, ca sa apara textul explicativ si documentele
necesare la pasul respectiv.

3.5.2. Legislatie

Relatia ,,Modificat de” se refera la actele legislative care modifica actul pe care il vizualizati pe
ecran. Pot fi abrogari, inlocuiri si completari. Aici regasiti pentru legi si decretul de promulgare, care
modifica nu textul ci statusul unei legi.

Relatia ,,Modificate de acest act” se refera la actele normative care au fost modificate de actul afisat
pe ecran, mai putin actele abrogate in intregime.

Relatia ,,Abrogate de acest act” reprezinta categoria de acte care sunt abrogate in totalitate de
catre actul pe care il vizualizati. Aceasta categorie include actele normative care modifica actele
abrogate de catre actul afisat pe ecran. Exemplu: Legea 85/2014 abroga Legea 85/2006 cu
modificarile si completarile ulterioare. Tn lista cu acte abrogate aferenta legii 85/2014 figureaza si
OUG 173/2008 care nu face altceva decat sa modifice legea 85/2006, abrogata.

Relatia ,Influentat de” regrupeaza toate actele care au o legatura de interpretare sau de
implementare cu actul pe care il vizionati pe ecran, fara sa-l modifice. Aici gasiti deciziile Curtii
Constitutionale de respingere a exceptiei de neconstitutionalitate, recursurile in interesul legii
pronuntate de catre Inalta Curte de Casatie si Justitie, si hotarari pentru dezlegarea unor chestiuni
de drept, pronuntate de aceeasi instanta.

Relatia ,,Acte influentate” reprezinta categoria de acte pe care actul afisat pe ecran le
implementeaza sau interpreteaza.
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3.5.3. Jurisprudenta

Jurisprudenta asociata este prezentata sub forma unei liste cu hotarari care fac trimitere la legea
prezentata pe ecran. Aceasta lista cuprinde hotararile instantelor din Romania, atat cele ,,simple”
cat si cele comentate, si jurisprudenta Uniunii Europene (hotarari de la CJUE, CEDO daca exista).

Lista se poate filtra selectand datele din partea stanga a ferestrei. Dupa ce dati click pe o pozitie,
lista se inchide automat. Deosebit de importanta este posibilitatea de restrangere a listei in baza
tipului hotararii, a evaluarii actualitatii acesteia si a datei publicarii.

3.5.4. Comentarii si reviste

Comentariile de autor sunt la nivel de articol de lege si in mod principal ele sunt accesibile din meniul
la nivel de articol de lege. Toate comentariile relevante pentru o lege pot fi gasite in meniul din
dreapta, sub categoria Comentarii si Reviste. Aceasta sectiune contine si Monografiile, o serie de
lucrari juridice dedicate unor teme specifice (in functie de abonament).

In categoria Articole gasiti si Modele de actiuni si Modele de contracte. Accesul la acestea este
posibil prin folosirea cautarii cu text complet (cand documentul contine expresia cautatd) sau cu
ajutorul Indexului. La Index, diferitele tipuri de Publicatii au fost incluse sub forma de Subcategorii.

Comentariile sunt din Index sau din Biblioteca juridica prezentate sub forma unei liste de rezultate.
Daca dati click pe un titlu din lista cu comentarii, se deschide textul publicatiei. Langa unele
comentarii, se afla o miniatura a copertei acestora; acolo unde acest lucru nu este posibil, a fost

& |

2 in specificatiile comentariilor, sunt incluse urmatoarele informatii:

inlocuita cu pictograma
- autorul publicatiei;

- titlul publicatiei;

- editura si anul publicarii;

- statusul legal al publicatiei.

Continutul comentariului a fost impartit in functie de unitatile actului la care se refera (articolele
legii). Pentru a trece de la o parte la alta a comentariului, folositi meniul Document/Cuprins.

3.5.5. Intrebari si raspunsuri

Cu surse din jurisprudenta si doctrind, uneori provenind de la o autoritate publica, aceste documente
clarifica probleme de drept concrete sub forma de intrebare si raspuns.

3.6. Cuvinte cheie

Aceasta functie permite afisarea listei cu documentele care se potrivesc cel mai bine din punct de
vedere al continutului, cu un anumit cuvant cheie. Tn lista cuvintelor cheie, se poate naviga la fel ca
in continutul actului. Listele cu acte grupate in legatura cu un anumit cuvant cheie sunt stabilite de
catre echipa editoriala.

3.7. Adnotari

Adnotarile facute de utilizator apar in S

aceastd categorie daca dati clic pe ea. In Adnotari e Cuvinte cheie
aceasta categorie apar si alertarile

referitoare la normele inserate la nivel de articol.
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4. Cautarea documentelor

Cautare cu text complet, Index tematic, Publicatii pe ani si Biblioteca juridica.

4.1. Cautarea cu text complet

Functia Cautare, disponibila in partea centrala a Ferestrei de bun-venit, permite gasirea rapida si
intuitiva in aplicatie, a documentelor dorite. Optiunile suplimentare va ajuta sa faceti o cautare
avansata sau extinsa.

Cautarea se face in toate documentele disponibile in aplicatie, care contin respectivul text.
Criterii generale de cautare:
- cuvintele individuale sunt cautate impreuna cu variantele gramaticale

- implicit, este activat operatorul AND (se cauta documentele care contin toate cuvintele introduse
/per document/, indiferent de ordinea cuvintelor, de numarul de aparitii si de formele gramaticale)

- cauta cuvinte care contin cratima (cu functie de liniuta sau de cratima), apostrof, bara oblica,
numere etc.

- utilizatorul nu trebuie sa acorde atentie literelor majuscule sau minuscule sau cu diacritice
Functia ,,Direct hit”

Daca introduceti cuvantul ,Legea” urmat de numarul lui plus an, (ex. Legea 31/1990), aplicatia
deschide direct legea cautata fara sa mai prezinte o lista cu rezultate de cautare. In documentul care
se deschide, apara jos in dreapta pe ecran mesajul urmator:

Inapoi la rezultatele cdutérii pentru
expresia:codul civil

o

Daca apasati pe butonul ,Cautare”, se deschide lista cu rezultatele cautarii. Daca apasati pe
»Anuleaza” sau daca faceti nimic, mesajul dispare.

Aceasta functie este activa pentru legile daca le scrieti strict in forma indicata mai sus (legea nr/an)
dar si pentru codurile principale si unele legi des consultate. De exemplu daca introduceti ,,Codul
civil”, ,,Codul fiscal” sau chiar ,,ncf”, ajungeti direct la legile indicate. Nu conteaza daca folositi
majuscule sau minuscule.

Functia ,,Direct hit” se aplica si la nivel de articol. Daca, pentru legile pentru care direct hit este
activat, adaugati ,art.” plus numarul articolului, se descide actul la locul dorit. Exemplu: ,,Codul
penal 195”.

Atentie: aceastd functie este in dezvoltare. Numdrul de acte normative incluse se extinde periodic.
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Cautarea grupurilor de cuvinte

Daca scrieti expresia cautata in ghilimele, de exemplu, ,capacitate juridica”, vor fi cautate
documente care contin respectiva expresie, inclusiv variatiile gramaticale ale acesteia.

Dupa scrierea expresiei, de exemplu, “Legislatie fiscala”, utilizatorul poate sterge textul dand click

. x < a <« A . “
pe pictograma , care se afla in partea dreapta a campului de cautare.

4.2. Sugestii

Atunci cand scrieti diferite caractere in campul Cautare, se deschide un meniu derulat cu sugestii
care contin caracterele cautate.

Acte normative introduse

Drept civ

Drept civi

Drept procesual civil X
Intalniri
Drept civil (aspecte generale)
-02-02 Intalry

+=02-03 10:00

-sep-20

ontraci

Mai mult l 2

Langa sugestii, sunt disponibile optiunile:

- Cauta in Index tematic - contine sugestii de termeni tematici din Index, in care apar caracterele
scrise de Utilizator. Daca dati click pe aceasta optiune, se deschide lista cu documente care corespund
cu acest cuvant cheie;

- Cauta in biblioteca - permite cautarea documentelor care contin sugestia aleasa, prin toate
documentele aplicatie in biblioteca juridica.

Dupa ce dati click pe Cautare, se afiseaza o lista a documentelor ordonate in functie de relevanta.
La stabilirea relevantei, se tine cont de mai multi factori, printre care numarul de aparitii si frecventa
cuvintelor cautate.
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4.3. Cautarea avansata

Cautare avansata inchide
Adaugd criteriu

Cuvinte ciutate Drept civ ®

Publicat

Numarul asteptat de documente 178 Sterge

Link-ul langa campul pentru cautarea cu text complet, , deschide un meniu, in care

Utilizatorul poate stabili cu precizie caracteristicile documentului cautat.
Mai intai, trebuie indicata categoria documentului din care face parte cel cautat,
iar apoi, trebuie stabilite caracteristicile acestuia, scriindu-le in campurile corespunzatoare. Din
meniul vizibil in partea dreapta a ferestrei, puteti selecta criterii suplimentare de cautare.

4.5. Lista cu rezultatele cautarii

Rezultatele cautarii sunt prezentate intr-o noua fereastra; Utilizatorul este informat in legatura cu
numarul documentelor care indeplinesc criteriile de cautare. Pe lista cu rezultate, sunt prezentate
documentele impreuna cu textul cautat in titlul lor, acesta avand fundalul galben. Astfel, Utilizatorul
isi poate da seama rapid daca a utilizat corect cuvintele in textul indicat.

Dupa ce dati click pe pictograma documentului sau pe titlul acestuia, se
afiseaza textul documentului cu cuvintele cautate pe fundal galben.
Evidentierea poate fi activata sau dezactivata cu butonul:

Ascunde

evigentierea

Lista cu rezultate poate fi tiparita cu butonul: Tipareste

Daca sunteti abonat la aplicatia Sintact Analytics, orice lista cu rezultate in care

apar si hotarari judecatoresti va avea acest buton: Analytics
Daca apasati pe el, rezultatul cautarii va fi exportat in aplicatia Analytics pentru

a putea fi analizata mai departe cu algoritme speciale de jurisprudenta, si

procesata in mod statistic.

Lista cu rezultate poate fi sortata cu ajutorul meniului derulat, din partea dreapta a ecranului.

sorteaza | Implicit EI

Lista de rezultate poate fi restransa, selectand metadatele vizibile in caseta din stanga: Categorii si
Subcategorii (daca exista) de documente. Implicit, este afisata lista cu toate documentele.
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in plus, lista documentelor care fac parte dintr-o anumitd Categorie sau Subcategorie poate fi
restransa, folosind Filtrele.

Pentru restrangerea listei, se poate folosi si functia Cauta in rezultate. Permite setarea urmatoarelor
siruri de caractere (cuvinte, numere de referinta etc.), care ar trebui sa existe in documentele care-|

intereseaza pe Utilizator. Dupa scrierea cuvantului, trebuie sa dati click pe pictograma * sau tasta
Enter.

Sterge criteriile o Legislatie + ® evaziune fiscala ® 2015

Aplicatia va actualiza singura lista de rezultate, iar cuvantul adaugat va fi vizibil in ,,traseul” listei de
tag-uri, din partea superioara a ecranului. Utilizatorul poate adauga si sterge siruri de caractere
individuale, iar aplicatia va modifica in mod corespunzator lista afisata. Pentru a elimina un cuvant
de la criteriile de cautare in rezultate, trebuie sa dati click pe pictograma * , care se afla langa
acesta.

4.6. Caracterele speciale si operatorii

La cautare, sunt luate in considerare cifrele si caracterele de tipul cratimei (-), apostrofului () etc.
Se pot scrie denumiri de tipul Natura 2000, I1SO 2001, O'Brien, dar si numere de referinta, de
exemplu, 85/2014.

Se pot folosi si caracterele speciale:

? - inlocuieste orice semn

* - inlocuieste o succesiune de caractere.

Caracterele speciale nu pot fi scrise la inceputul expresiei cautate.

Atunci cand scrieti unul sau mai multe cuvinte, puteti alege cum vor aparea unele in raport cu
altele. Pentru aceasta, puteti folosi operatorii logici, care se scriu cu MAJUSCULE (sau cu ajutorul
simbolurilor) intre cuvinte (grupuri de cuvinte):

AND (spatiu): operator implicit - permite cautarea de documente in care apar cuvintele indicate,
indiferent de ordine si de apropiere. Dupa ce introduceti, de exemplu:

impozite AND taxe

impozite taxe

- au fost cautate documente care contin si ,,impozite” si ,,taxe”, indiferent de ordinea lor sau de cat
de aproape se afla unul de altul sau de toate variatiile lor gramaticale.

OR (sau | |): permite cautarea de documente in care apare cel putin unul dintre cuvintele (un grup
de cuvinte in ghilimele) separate de operatorul OR. Dupa ce introduceti, de exemplu:

impozite OR taxe

impozite | | taxe

- au fost cautate documente care contin cel putin cuvantul ,,impozite” si cel putin cuvantul ,taxe”
sau si ,,impozite” si ,,taxe”, indiferent de ordinea lor sau de cat de aproape se afla unul de altul sau
de toate variatiile lor gramaticale.

NOT (! sau -): permite cautarea in documente care contin cuvantul (sau grupul de cuvinte in
ghilimele) aflat inaintea operatorului si, care, in acelasi timp, nu contin cuvantul (sau grupul de
cuvinte in ghilimele) de dupa operator. Dupa ce introduceti de ex.:

impozite NOT taxe

impozite ! taxe
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impozite - taxe (cratima incadrata de spatii)

- au fost cautate toate documentele care contin cuvantul ,,impozite” cu toate variatiile gramaticale
si, care, in acelasi timp, nu contin cuvantul ,,taxe”.

Atentie! Pentru a dezactiva functionarea operatorului - acesta trebuie sa fie precedat de caracterul
/.

Caracterele suplimentare, care influenteaza rezultatele cautarii
" " (ghilimele) - poate marca un grup de cuvinte. Cand scrieti mai mult de un cuvant in ghilimele, de
exemplu, ,tribunale municipale”, inseamna ca acestea vor fi cautate cu respectarea vecinatatii,
ordinii si variantelor gramaticale;

~ (tilda) - foloseste la cautarea de expresii vagi, adica in situatii in care Utilizatorul nu este sigur cum
ar trebui scris cuvantul cautat. Dupa ce introduceti, de exemplu: Ismail-~
sunt cautate documente care contin si un cuvant similar, de ex. ,Ismael”, ,lzmail”, ,Israel” etc.;

~ (tilda) si un numar - foloseste la cautarea unor grupuri de cuvinte (mai multe de 1, scrise in
ghilimele), aflate la distanta indicata de numar. Dupa ce introduceti de ex.: ,transport animale”~10
sunt cautate documente care contin cuvintele ,transport” si ,,animale”, aflate la o distanta de 10
cuvinte unul de altul;

* (accent circumflex) - foloseste la modificarea importantei documentului in lista aferenta cuvantului
indicat in grupul de cuvinte cautate. Dupa ce introduceti, de exemplu, transport”4 rutier,
documentele care contin cuvantul ,transport”, in timpul cautarii, vor fi considerate drept cele mai
importante si vor aparea la pozitiile superioare ale listei de cautare. Cu cat este mai mare valoarea
numerica, cu atat expresia marcata cu simbolul * este mai relevanta. Exista si posibilitatea stabilirii
relevantei unei expresii. Daca scrieti in cdmpul de cautare: transport rutier"4 ,transport aerian”
documentele care contin expresia ,transport rutier” vor fi considerate mai relevante la cautare.

4.7. Indexul tematic si Cuvintele cheie

== |ndex tematic

Cuvintele cheie sunt liste de cuvinte dupa care se grupeaza toate tipurile de documente disponibile
in aplicatie, din punct de vedere tematic. Termenii sunt reuniti intr-un Index tematic - un ansamblu
de Termeni pentru toate documentele existente in aplicatie.

Cuvintele cheie pot fi gasite in Index tematic folosind caseta din stanga a paginii de bun-venit. Daca

dati click pe pictograma ===, Utilizatorul ajunge la lista alfabetica a Termenilor. Daca in dreptul

unui anumit cuvant cheie se afla pictograma + , Termenul se poate extinde, pentru a utiliza
Subtermenii sai. Se pot cauta Termeni folosind anumite cuvinte sau fragmente ale acestor cuvinte.
In acest scop, trebuie sa scrieti textul in cdmpul ,,gaseste cuvant cheie”. Aplicatia afiseaza automat
Termenii care se potrivesc cu solicitarea.

Pe langa lista prezentata, este afisat si Termenul cu Subtermenii sai (daca exista). Daca dati click

pe pictograma , puteti naviga printre Subtermenii sai (selectandu-i
din meniul derulat).

Daca dati click pe Cuvant cheie, se afiseaza continutul aferent lui, adica lista actelor corelate cu
acesta (marcate cu pictogramele corespunzatoare), in sectiunea Categorii. Cu ajutorul casetei din
stanga, Utilizatorul poate restrange afisarea la o anumita Categorie de documente. Restrangerea
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vizualizarii in cadrul Categoriei este posibila folosind Subcategoriile, Cuvintele cheie si alte criterii
disponibile in caseta din stanga, caracteristice fiecarei Categorii.

Pentru restrangerea listei, se poate folosi si functia Cauta in rezultate. Permite setarea urmatoarelor
siruri de caractere (cuvinte, numere de referinta etc.), care ar trebui sa existe in documentele care-

| intereseaza pe Utilizator. Dupa scrierea cuvantului, trebuie sa dati click pe pictograma +

Aplicatia va actualiza singura lista de rezultate, iar cuvantul adaugat va fi vizibil pe ,traseul” listei
de tag-uri, aflata in partea superioara a ecranului. Utilizatorul poate adauga si sterge siruri de
caractere individuale, precum si criteriile de cautare indicate in caseta din partea stanga. Aplicatia
va modifica in mod corespunzator lista afisata. Pentru a elimina un cuvant de la criteriile de inchidere

a listei, trebuie sa dati click pe pictograma * |, care se afla langa acesta.

Fiecare operatiune efectuata in caseta din stanga este automat preluata de lista de documente.

4.8. Publicatii pe ani

MONITORUL OFICIAL

2017 -2010 2009 - 2000 1999 - 1990 1989 - 1980
1979 - 1971 1969 - 1960 1958 - 1952 1948 - 1940
1939- 1930 1929 - 1521 1919- 15910 1900
1887 - 1881 1879 1866 - 1864 1839

Cu ajutorul pictogramei g din Fereastra de bun-venit se pot cauta documentele aflate pe
platforma online in functie de anul publicarii fiecaruia dintre ele. Utilizatorul va selecta categoria
documentului in caseta din stanga si, apoi, anul care il intereseaza, in partea centrala a ferestrei.
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4.9. Biblioteca juridica

Repertoa 13
Rezultate: 78361 auta ezultate +
Fluxur
Tipareste Arata Analytics
Legislatie 1493 : evidentierea
urisprudenta 74660 . .
j = e Legea 241/2005 pentru prevenirea si co
Comentarii, monografii, reviste si modele 402 M.Of. 672 | Lege din 15 iulie 2005
=~ 2A179005 nantr nravenirea <i co
Anunturi/Monitorul IV 1786 Legea 241/2005 pentru prevenirea si €O
Prezenta lege instituie masuri de preven
Constituie infractiuni de evaziune fiscale
Noutati obligatiilor fiscale
SANtAMANa trecuts . = = : -
e 1 Legea 50/2013 privind modificarea Legii
Ultimele doua saptaman 25 M.Of. 146 | Lege din 14 martie 2013
TSR Legea 50/2013 privind modificarea Legii

in Biblioteca juridica gasiti liste cu toate documentele care fac parte din una dintre categoriile
indicate. Se afiseaza numarul de documente pe categorie, in functie de cautarea efectuata.

Sintact.ro ofera urmatoarele categorii de documente, in functie de abonamentul dvs.

Repertoar: O serie de sute de documente tip intrebare si raspuns care solutioneaza chestiuni
practice de drept aplicat.

Fluxuri: Sute de proceduri litigioase si fiscale, redate in scheme practice vizuale, facut interactive.

Legislatie: Actele aparute in Monitorul Oficial partea | si | bis, inclusiv deciziile Curtii
constitutionale, recursurile in interesul legii si hotararile prealabile. De asemenea toate actele
aparute in Jurnalul Oficial al UE, seria L.

Jurisprudenta: Peste 12 milioane de hotarari judecatoresti de la toate instantele Romaniei,
publicate cel mai des doar céteva zile dupa publicarea hotararii de catre instanta.

Comentarii, monografii, reviste si modele: Contine cele patru subcategorii indicate in titlu.
Comentariile sunt comentarii pe articole referitoare la cele mai folosite legi, scrise de autori
stiintifici si practicieni. Monografii sunt carti despre o anumita tema juridica, revistele contin
articole complete din peste 10 reviste de specialitate, iar modelele de contracte si de actiuni in
instanta sunt de folos practic pentru orice jurist.

Anunturi/Monitor IV: Toate actele publicate in Monitorul Oficial, partea a IV-a: anunturi de firme.

Lista afisata se poate filtra cu ajutorul datelor de Filtrare, vizibile in caseta din stanga. Fiecare
operatiune efectuata in caseta din stanga este automat preluata de lista de documente.

Pentru restrangerea listei, se poate folosi si functia Cauta in rezultate. Permite setarea urmatoarelor
siruri de caractere (cuvinte, numere de referinta etc.), care ar trebui sa existe in documentele care-|

intereseaza pe Utilizator. Dupa scrierea cuvantului, trebuie sa dati click pe pictograma P Aplicatia
va actualiza singura lista de rezultate, iar cuvantul adaugat va fi vizibil pe ,,traseul” listei de tag-uri,
25
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din partea superioara a ecranului. Utilizatorul poate adauga si sterge siruri de caractere individuale,
precum si criteriile de cautare indicate in caseta din partea stanga. Aplicatia va modifica in mod
corespunzator lista afisata. Pentru a elimina un cuvant de la criteriile de inchidere a listei, trebuie

sa dati click pe pictograma * , care se afla langa acesta. Biblioteca juridica poate fi accesata cu

o

pictograma existenta pe pagina de bun-venit.
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/. Alte functii

Calendar legislativ, Servieta, Istoric vizualizari, Alerte, Adnotari si Sugestia ta.

7.1. Calendarul legislativ

Evenimente Calendar
Intrarea in vigoare 46
Modificare 36 +
Categonl Rezultate (82)
Legislatie 82
§ Ordonanta 24/1992 privind stabilirea serviciilor consulare si a taxelor pel
Monitarul Oficial a5
M.Of. 213 din 28-aug-1992 | Ordonanta din 21 august 1992 | Acte n vigoare
Jurnalul Oficial UE a7 .
1 februarie 2017 Modificare de catre M.Of. 15 din 06-ian-2017 Art. [l
Filtrare
Valabilitate § Legea 21/1991 a cetateniei romane - REPUBLICARE
Iy 57 —aLg- i - Acte in vigo
Acte i vigoare o V.0f. 576 din 13-aug-2010 | Lege din 1 martie 1991 | Acte in vigoare
) i 1 februarie 2017 Modificare de catre M.Of. 15 din 06-ian-2017 Art. |
ACt neintrat Tn vigoare 34
Emitemgi § Decizia 5/2008 privind stabilirea cuantumului cotizatiei de membru al Ca

Calendarul legislativ furnizeaza informatii despre modificarile aduse sistemului legislativ, la data sau

in perioada selectata de Utilizator. Calendarul legislativ se initializeaza folosind pictograma
aflata in partea stanga a paginii de bun-venit.

Pentru a selecta intervalul de timp pentru care trebuie afisate evenimentele, trebuie sa utilizati
meniul derulat, din partea dreapta, sus, a paginii. Implicit, Calendarul este setat la data
la care Utilizatorul foloseste aplicatia (,Astazi”). Dupa ce se acceseaza meniul, sunt afisate
calendarele cu ajutorul carora se poate selecta intervalul de timp. Utilizatorul poate folosi si
perioadele predefinite, prezentate mai jos. Selectia trebuie confirmata dand click pe pictograma
Aplica.

in caseta din stanga ferestrei cu Calendarul, sunt afisate tipurile de evenimente care vor avea loc
in intervalul de timp selectat, precum si locul publicarii actelor la care se refera evenimentul.

Lista actelor din Calendar se utilizeaza la fel ca lista standard de acte, inclusiv in ceea ce priveste
filtrarea si cautarea in rezultate.
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7.2. Servieta
Servieta documentele mele / Litig
P
- Creeazdw
Achizitii publice
77 ClientA BODU Seb.
_ s*
ClientB Legea socie
= Clientc Art. 1- BODy
L Litigii ANAF W | NGU Lat
T otest
Revista Ronm

Functia Servieta permite crearea unei colectii personale de foldere si materiale necesare in
activitatea zilnica. Servieta poate fi accesata din caseta din dreapta a paginii de bun-venit, sau din
meniul din stanga.

Adaugarea documentelor in Servieta, de la nivelul documentului

in fereastra documentului deschis, pentru a adduga un document in Servieta, treceti la meniu

4

Unelte, iar aici puteti utiliza optiunea Adauga in servieta . Utilizatorul poate selecta daca
documentul trebuie sa ajunga
in folderul implicit sau intr-un alt folder selectat (vezi mai jos).

Adaugarea documentelor in Servieta, prin metoda ,tragere si plasare”
Un alt mod de transferare a unei pozitii selectate din lista de documente sau din caseta paginii de

bun-venit, in Servieta este tragerea acesteia in zona cu pictograma retractabila , din partea
dreaptd a ecranului. Tn acest scop, trebuie s& duceti cursorul pe pozitie si apoi, sa apasati si sa tineti
apasat butonul din stanga al mouse-ului. Tinand apasat butonul, trageti pozitia din lista pe suprafata
care apare automat din partea dreapta a ferestrei (asa-numita metoda ,tragere-plasare”).
Documentul va fi adaugat atunci in unul dintre folderele vizibile. Primul folder de pe lista este
Folderul implicit, iar sub acesta, se afla o lista cu ultimele trei foldere utilizate din Servieta (despre
crearea si editarea folderelor din Servieta cititi mai jos).

Adaugarea de link-uri catre anumite pagini, in Servieta

Utilizatorul poate adduga in Servieta link-uri catre pagini de internet. in acest scop, trebuie sa dati
click pe meniul Creeaza si sa selectati optiunea Link nou.

Adaugarea de liste cu rezultate

Orice lista cu documente ca rezultat al unei cautari are link-ul lui propriu (URL), pe care il vedeti in
bara de browser, deasupra aplicatiei. Prin optiunea Link nou puteti adauga acest URL si sa-i dati un
nume, creand astfel listele dvs. preferentiale.
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Servieta

i
Achiziti publice
Client A

entB

documentele mele

Creeazd » | Adaugs

S

Dosar nou
Adnotare noud

Link nou

TS TR TR e

Tn cAmpul Nume, trebuie s& indicati denumirea sub care va fi afisat link-ul, iar in cAmpul Adresa,
trebuie sa introduceti sau sa copiati adresa link-ului. Dupa care dati click pe Salveaza.

Link nou

MNume

Adresa

Limkul se salveaza in dosar: documentele mele

Partajarea dosarelor (Share)

inchide

Anuleaza

Dosarele din Servieta pot fi partajate cu alti utilizatori care au dreptul sa foloseasca aceasta

functie. Partajare inseamna ca un alt utilizator primeste dreptul de a vedea documentele dintr-un

anumit dosar, sau chiar de a modifica documentele din el. Aceasta functie este foarte utila pentru

echipe de juristi care isi verifica/completeaza reciproc munca, de exemplu: asociatul dintr-o casa

de avocatura asigura documentarea/cercetarea in dosar, iar partenerul verifica si finalizeaza

cererile.

Pentru a partaja un dosar, se selecteaza dosarul din Servieta si se da clic pe butonul

Partajeaza

Se deschide o fereastra in care puteti indica persoana care primeste dreptul (de citire respectiv de

scriere). Puteti indica mai multe persoane in acelasi timp:
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ntrodu adresele de e-mail ale persoanelor care vor primi acces la dosar Client B
& Doar citeste o
@ Doar citest @
# Citegte 5 e =

Se primeste o notificare pe ecran indicand ca partajarea a reusit sau nu. Dosarele partajate cu dvs.
pot fi vizualizate in categoria ,,Partajat cu mine” din ecranul Servietei.

Vv  Documentele mele
Partajat cu mine
Partajat cu altii

Dosar implicit

Cos de gunoi

Arborele folderelor

Fereastra Servietei este impartita in doua: in partea stanga se afla arborele cu folderele Servietei,
iar in partea centrala se afla documentele sau folderele care au fost adaugate in folderul selectat.

Arborele folderelor faciliteaza navigarea prin Servieta si prezinta structura interna a acesteia. La
inceput, in Servieta, apare un singur folder, Documentele mele. Utilizatorul poate sa creeze, insa,
noi foldere si sa le dea ce denumiri doreste. In acest scop, trebuie utilizata optiunea Creare - Dosar
nou.

Pentru a edita folderele vizibile in arbore, trebuie sa utilizati meniul derulat, aflat

sub pictograma 'ﬂ', de langa fiecare folder. Acest meniu devine vizibil cand deplasati mouse-ul
deasupra titlului folderului. Optiunile disponibile permit crearea unui folder nou, modificarea
denumirii unui folder existent, setarea unui folder ca folder implicit sau trimiterea unui folder in
Cosul de gunoi.
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Documentele pot fi transferate intre foldere, prin metoda ,tragere si plasare” (vezi mai sus).
In mod similar, puteti deplasa folderele in arborele de directoare, precum si in arborele din lista de
documente.

Mai jos de arborele folderelor, este indicat folderul setat ca folder implicit si Cosul de gunoi (vezi
mai jos).

Lista documentelor

in zona centrala a ferestrei, se afla lista linkurilor si documentelor adaugate in Dosarul deschis din
Servieta. Pozitiile sunt afisate in lista implicit, in ordine alfabetica. Pentru a elimina o pozitie din
lista, trebuie sa va duceti cu cursorul deasupra ei si sa bifati casuta care apare in partea stanga. Dupa
aceea, trebuie sa dati click pe pictograma Sterge, din partea de sus a listei. Puteti marca si sterge
mai multe pozitii, simultan. Optiunile suplimentare permit crearea unui folder nou sau modificarea
denumirii unui folder existent.

Lista se poate sorta alfabetic sau in functie de data adaugarii documentului. Pentru sortare, se
foloseste meniul derulant aflat in partea dreapta a ferestrei.

Tn partea superioara a ferestrei, este indicat fisierul in care lucreaza Utilizatorul in acel moment.

Deasupra listei cu documente, sunt disponibile functii care permit administrarea continutului
Servietei:

e Sterge - transfera fisierul in Cosul de gunoi (vezi mai jos)
e Creeaza - deschide meniul cu ajutorul caruia puteti crea un dosar nou sau o adnotare
e Exporta - activarea acestei functii permite:
o tiparirea separata a documentelor, materialelor colectate in Servieta
o trimiterea documentelor selectate prin e-mail; fiecare document va fi trimis ca un
atasament separat la e-mail.

O parte a functiilor devine activa de abia dupa marcarea documentelor sau folderelor selectate.

7.3. Cosul de gunoi

Cosul de gunoi " este un folder special, in care se afla elementele sterse din Servieta. Cu ajutorul
optiunilor, Utilizatorul poate sterge definitiv documente din Servieta sau le poate readuce
in folderele in care se aflau inainte.

Documentele selectate din Servieta, pot fi transferate in Cosul de gunoi, marcandu-le pe lista si
selectand din meniul superior Goleste cos, precum si folosind functia tragere-plasare - tragand
pictograma documentului si plasand-o deasupra pictogramei Cosului de gunoi.
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7.4. Istoric vizualizari

Legislatie 48
+
Jurisprudenta El
Comentarii si raviste 3 Rezultate (54)
. Astazi
«1 Statistica

WM ARGA loana Veronica, Imprescriptibilitatea actiunii in petitie de ereditate - reper

Revista Remana de Jurisprudenta - Doctrina

§ Legea 1/2011 a educatiei nationale

M.Of. 18 din 10-ian-2011 | Lege din 05 ianuarie 2011 | Act neintrat Tn vigoare

§ Codul Civil din 2009 (Legea nr. 287/2009)

M.Of. 511 din 24-iul-2009 | Codul Civil din 17 iulie 2009 | Act neintrat fn vigoare

§ Regulament din 1996 GENERAL DE URBANISM - Republicare

M.Of. 856 din 27-n0i-2002 | Regulament din 27 iunie 1996

§ Decizia 884/2007 [R] referitoare la exceptia de neconstituionalitate a dispozitiilo

M.Of. 782 din 19-n0i-2007 | Decizie din 16 octombrie 2007 |

§ Legea 2/2017 pentru modificarea i completarea Legii nr. 227/2015 privind Codu
sanatatii

M.Of. 36 din 12-ian-2017 | Lege din 12 ianuarie 2017

§ Codul Fiscal din 2015 CODUL FISCAL (Legea 227/2015)

Istoricul prezinta lista ultimelor documente vizualizate. n listd, sunt vizibile diferitele categorii de
documente, impreuna cu data si cu ora ultimei utilizari in cadrul aplicatiei.

Lista documentelor poate fi restransa, selectand metadatele vizibile in caseta din stanga: Categorie
si Subcategorii. Implicit, este afisata lista cu toate documentele.

Pentru restrangerea listei, se poate folosi si functia Cauta in rezultate. Permite setarea urmatoarelor
siruri de caractere (cuvinte, numere de referinta etc.), care ar trebui sa existe in documentele care-l

intereseaza pe Utilizator. Dupa scrierea cuvantului, trebuie sa dati click pe pictograma - ¥ Aplicatia
va actualiza singura lista de rezultate, iar cuvantul adaugat va fi vizibil in lista de tag-uri, din partea
superioara a ecranului. Utilizatorul poate adauga si sterge siruri de caractere individuale, iar aplicatia
va modifica in mod corespunzator lista afisata. Pentru a elimina un cuvant de la criteriile de inchidere

a listei, trebuie sa dati click pe pictograma * | care se afla langa acesta.
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7.5. Alerte

Legislatie 6
+
Monitorul Oficial [
Valabilitate § Codul Civil din 1864 CODUL CIVIL, actualizat pana in 1997

Acte in vigoare

w

Brosura din 01-ian-1997 | Codul Civil din 26 noiembrie 1864 | Acte lesite din vigoare

Acte iesite din vigoare 1 Actintreg
Emitenti § Legea 10/2000 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 50/1999 priv.
importate pentru inzestrarea Serviciului Roman de Informatii
Parlamentul a4
M.OT. 101 din 08-mar-2000 | Lege din 06 martie 2000 |
Banca Nationala a Romaniei 1 .
W Actintreg
Consiliul Superior al Magistratur: 1
T § Legea 51/1995 pentru organizarea si exercitarea profesiei de avocat - REPUBLICARE
ip act
M.Of. 98 din 07-feb-2011 | Lege din 07 iunie 1995 |
Lege zj Y .
[ Act intreg
Hotarire 1
§ Regulamentul 1/2000 privind operatiunile de piatd monetard efectuate de Banca Natio
Regulament 1
M.Of. 84 din 01-feb-2008 | Regulament din 30 martie 2000
Caodul Civil 1 T Actintreg
Publicatie . , o )
§ Hotarirea 1386/2016 pentru modificarea Regulamentului privind concursul de admiter
Monitorul Oficial 5 Superior al Magistraturii nr. 439/2006
Brosura 1 M.Of. 14 din 06-ian-2017 | Hotarire din 14 noiembrie 2016
- W ACtTntreg
Data =
Data emiterii § Legea 120/2010 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 9/2010 priv

romaneasca, finantate din instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate Rom
Data intrarii in vigoare

M.Of. 452 din 02-iul-2010 | Lege din 30 iunie 2010
Datd publicare -

Actintreg

Alertele au rolul de a-i transmite Utilizatorului informatii privind evenimentele (modificari)
referitoare la un anumit document. In prezent, alertele sunt disponibile doar pentru actele legislative
nationale si europene.

Pentru a adauga o alerta, in fereastra actului deschis, trebuie sa treceti la pagina Unelte si aici,
selectati optiunea Adauga alerta +]

De asemenea, se pot adauga alerte din meniul unitatii. Alerta se va raporta atunci la unitatea
selectata.

Pentru documentul inclus in Alerte, Utilizatorul primeste periodic o notificare pe adresa de e-mail,
cu informatii despre toate evenimentele (de exemplu, modificare, abrogare, publicare a normelor de
aplicare), care urmeaza sa aiba loc in urmatoarele sapte zile (de luni pana duminica) si se refera la
documentul monitorizat.

Lista documentelor pentru care Utilizatorul a setat o alerta poate fi afisata folosind panoul din partea
stanga a paginii de bun-venit, dand click pe pictograma Alerte.

Lista alertelor create pentru documente poate fi restransa, selectand metadatele vizibile in caseta
din stanga: Categorii si Subcategorii. Implicit, este afisata lista cu toate alertele.

Pentru a elimina o alerta din lista, trebuie sa va duceti cu cursorul pe documentul selectat si sa bifati
casuta care apare in partea stanga. Dupa aceea, trebuie sa dati click pe Sterge alerta, din partea de
sus a listei. Puteti marca si sterge mai multe pozitii, simultan. Alerta se poate sterge si de la nivelul
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sterge alerta
documentului deschis, in acelasi mod in care a fost activata, cu butonul = din meniul
Unelte.

7.6. Adnotarile

Adnotarile i permit Utilizatorului sa salveze notele, observatiile sau informatiile importante pentru

activitatea sa. Adnotarile se pot adduga in meniul Unelte, folosind optiunea Adauga adnotare =~ ©
. Dupa ce dati click pe ea, se deschide fereastra de editare a textului adnotarii.

Adnotarea este salvata in folderul implicit din Servieta, insa la crearea adnotarii, aveti posibilitatea
sa alegeti orice alt dosar din Servieta ca loc de salvare.

Adnotarile se pot adauga din meniul derulat al unitatii de redactare a actului, cu ajutorul
pictogramei + , folosind optiunea Adauga adnotare.

n actele normative, unele adnotari sunt addugate de catre echipa editoriald pentru a alerta c la
un anumit articol sau capitol sunt adoptate norme de aplicare.
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